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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha Cartago, diciembre de 2025

Sefior (a)

JHON JAIRO ALZATE

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.7458663

COORDINADOR

CTA

CARTAGO, VALLE DEL CAUCA
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de Noviembre del afio
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7458663 del afio 2025

Erika Rossana Rubiano Mazuera, identificado con la cédula de ciudadania No. 1116436474
de Zarzal Valle del Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de
Articulacién de la Media Técnica - PAEM, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del contrato proyectado sera de: CUARENTA Y CUATRO MILLONES
UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS MCTE (544,001.992,00). Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago correspondiente al mes de febrero por
valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL TRECIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS MCTE
(52,606.393). b) nueve (9) pagos mensuales, iguales de marzo a noviembre por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS MCTE (54.599.511) cada

uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2025.
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OBIJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
ARTICULADOS CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA VIGENCIA
2025.

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones Evidencias

o realizadas

1 Planear procesos | No se desarrolléd | No se presenta evidencia, ya que no se desarrolld
formativos que, | en este mes. en este mes.

respondan a la
modalidad de
atencion del
programa de
articulaciéon  del
SENA con |la
educacién media

en los

establecimientos

educativos

articulados con el

Centro de

Formacion.

2 Atender la | Se desarrollo | Listados de asistencia.

formacién de | formacion

aprendices en el | correspondiente
area  especifica | al programa de

del respectivo | Operacion
programa de | Turistica local en
formacion, en las | las fichas de
fases del | grados 11,
proyecto 2904411,
formativo 2904457 grados

ejecutado en los | 10, fase de
establecimientos | planeacion fichas
educativos 3151787,
articulados con el | 3151607,
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Centro de
Formacion.

3167930,
3167935,
3151618,
3151232 mes de
octubre 2025

Orientar y apoyar | Se realizo | Listado de asistencia

a los aprendices | acompafiamient

en el desarrollo | o en los

de proyectos | proyectos

formativos  y/o | productivos de

productivos en | las fichas

las  respectivas | 2904457 y

etapas de la | 2904411.

formacion.

Garantizar la | Se realiza juicios | Reporte de juicios evaluativos en el portafolio del

actualizacién de
los contenidos vy
tecnologias, de
las fases o

de evaluacion.

instructor:
https://drive.google.com/drive/folders/1aljFiC-
851_AOffuH853cQ-2CTQ6TgXr

mddulos en los

cuales se

desarrolla la

formacién de los

Aprendices.

(Seguimiento  a

programa de

formacién).

Orientar la | Se desarrollo | Listados de inasistencia
formacion formacidn
profesional correspondiente
integral en los | al programa de
establecimientos | Operacion
educativos Turistica local en
articulados con el | las  fichas de
Centro de | grados 11,
formacién para | 2904411,
desarrollar en los | 2904457 grados
aprendices las | 10, fase de
competencias planeacién
especificas, fichas: 3151787,
establecidas en | 3151607,

cada programa | 3167930,

de formacion 3167935,
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3151618,
3151232

Desarrollar el | Se desarrollo | Listados de inasistencia
programa de | formacion
formacion en el | orrespondiente
cual  ha sido al programa de
designado 0.
(Preparar, Operacion
orientar, Turistica local en
desarrollar, las fichas de
apoyar y evaluar | grados 11,
los procesos de | 2904411,
aprendizaje),  a 2904457, grados
través de la

., 10, fase de
formacién  por o _
competencias, analisis fichas
como estrategia 3151787,
metodolégica 3151607,
institucional, 3167930,
asumiendo el rol | 3167935
como instructor 3151816:
del proceso de

.. 3151232
aprendizaje, en el
marco del
aprendizaje
auténomo,
haciendo uso de
la infraestructura
fisica y
tecnoldgica
disponible en el
Centro de
Formacién vy los
establecimientos
educativos
articulados con
este.
Reportar en el | Se realiza Reportes de juicios en el portafolio:
Sistema de | realizan juicios https://drive.google.com/drive/folders/1aljFi
Gestion evaluativos de C-851_AO0ffuH853cQ-2CTQ6TgXr
Académica las fichas
Aplicativo SOFIA | 2904411,
Plus en los plazos | 2904457,
indicados en la | 3151232,
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normatividad 3151607,
vigente todas las | 3151816,
actividades que, | 3151787,

de acuerdo con | 3167935,

los procesos que, | 3167930

son de su

responsabilidad,

garantizando la

calidad de |Ia

formaciéon y su

coherencia en el

proceso

formativo, tales

como: registro de

los juicios

evaluativos,

creacion de las

rutas de

aprendizaje, etc.

Rendir los | Entrega de| Los soportes de las acciones realizadas se
informes informes encuentran en evidencias Formato Mensual de
(Planillas y demas | mensuales segln | Ejecucidon Contractual
formatos) las fechas
requeridos sobre | establecidas por
las acciones | parte  de la
encomendadas y | coordinacion

los productos | académica y
resultantes de | demds que se
procesos de | soliciten.
aprendizajes

realizados por

aprendices a

quienes imparte

formacién

profesional,

dentro de los

plazos

estipulados por la
Coordinacion

Académica  del
CTA para tal
efecto.

Cumplir y hacer
cumplir los

No se desarrolld
en este mes.

No se presenta evidencia, ya que no se desarrolld
en este mes.
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protocolos,
normas,
reglamentos e
instrucciones de

uso de los
ambientes de
formacién y

reglamentos e
instrucciones del
Sistema de
Gestion de Ia
Seguridad y Salud
en el Trabajo. SG-
SST. Asi como, el
aseo y el cuidado
de los equipos y
elementos que
hacen parte de
estos.

10 | Aplicar el | No se desarrolld | No se presenta evidencia, ya que no se desarrolld
Reglamento del | esta actividad | en este mes.
aprendiz SENA y | este mes.
presentar los
informes y
soportes
respectivos a la
Coordinacion
Académica  del
Centro de
Formacién
11 | Participar La ejecucién de | Soportado en la estructura de los insumos

activamente en el
logro de los
indicadores  de
alta calidad
establecidos para
el Centro de
Formacion.

las obligaciones
contractuales se
soporta en lo

establecido
dentro de los
procesos,
procedimientos,
formatos

actualizados a
la fecha.

de formacién y el uso de formatos

actualizados a la fecha.
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12

Asistir a todas las
reuniones
convocadas por el
CTA

No se desarrolld
esta actividad
este mes.

No se presenta evidencia, ya que no se desarrolld
en este mes.

13

Presentar v
entregar a |la
supervisién  de
contratos los
informes
mensuales de
ejecucién sobre
las  actividades
realizadas,
novedades o}
inconvenientes
gue se presenten
durante la
ejecucién del
contrato; con los
soportes
correspondientes
, % atender
oportunamente
todos los demas
requerimientos
solicitados.

Se presenta
informe mensual
de ejecucion
para su revision y
aprobacion.

Informe del mes de noviembre.

14

Informar en un
plazo maximo de
dos dias a Gestidn
Educativa y a la
Coordinacion

Académica las
novedades que le
sean reportadas
por los
aprendices tales
como: correcciéon
de nombres y/o
apellidos, cambio
de numero de
documento u
otras que se
puedan presentar

Se realiza
actualizacion de
documentacion
para proceso de
certificacidon
ficha 2904411 y
2904457

Solicitud de certificacién reporta en el portafolio
del instructor:
https://drive.google.com/drive/folders/1aljFiC-
851_A0ffuH8S3cQ-2CTQ6TgXr
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en el desarrollo
del programa de

educacién media
en el marco de su
especialidad

procedimientos.

formacioén.
15 | Apoyar el | La ejecucion de| Informe mes de noviembre.

desarrollo de las | las obligaciones

actividades contractuales se

especificas  del | soporta en lo

programa de | establecido

articulacién  del | dentro de los

SENA con la | procesos,

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 169525 Ansermanuevo Valle 18/11/2025 18/11/2025
del cauca
2 169525 Ansermanuevo Valle 24/11/2025 24/11/2025
del cauca

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 9492558105 planilla de los aportes en linea del mes de octubre (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

ﬁn’/év gZ dZL-ona ?Q_ma.

ERIKA ROSSANA RUBIANO MAZUERA
Contratista

C.C. No. 1.116.436.474 de Zarzal Valle del Cauca.

Recibi a satisfaccion:

Firma

JHON JAIRO ALZATE
COORDINADOR
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7458663 de 2025
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Version: 05

MEDIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO

Codigo:
GTH-F-090
PRO 0
GESTION DE TALENTO HUMANO
O BRED OR ATO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
A ACIO D A OR A )
Publica 1{ J Pablica Clasificada X Pablica Reservada
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 5/11/2025 g
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ERIKA ROSSANA RUBIANO MAZUERA / Tipo: c.c No. 1.116.436.474
COLPCONTR| ’ FECHA VENCIMIENTO p |
CONTRATO ? 25 11 2025
No .74 AROD I 4‘{20 DEL CONTRATO 30‘?‘
TACI PER ARTIR FOR EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION
OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMP, ‘ORMACION, EN DE ART D

DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA

DIR L,
ECCION GENERAL/ Valle_del_Cauca Vs DEPENDENCIA/ Centro de Tecnologias Agroindustriales
REGIONAL e i & CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Maria M ita Giraldo Atehortu Subdirectora (E ) de Cent :
GASTO (de la Movilizacién) aarsret rua CARGO ubdi (E) o &
NOMBRE SUPERVISOR(A £
DEL CONTE?[O OR(A) Jhon Jairo Alzate Ramirez o CARGO Coordinador académico
ORMACION DEL DESPLAZA 0
RUTA Cartago -Ansermanuevo - Cartago

DESPLAZAMIENTO

DIRECCION GENERAL, /
REGIONAL / Valle_del_Cauca g::::ZENCIA/ Centro de Tecnologias Agroindustriales
SRRAV/DEFARTAMENTO O ENTIDAD O Institucion Educativa Santa Ana de | ‘s /
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O A EMPRESA: Caballéros / CONTACTO /
CIUDAD/PAIS valle_del_Cauca o i Sandra Sanchez Mena
FECHA INICIO DEL

18 11 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 18 s 7 2025

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Orientar procesos formativos a los aprendices de grado 10° de la fich:
los Caballeros. Municipio de ANSERMANUEVO - VALLE

a/3167935 Técnico en operacion Turistica local I.E Santa Ana de
{

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

establecimientos educativos articulados con el Centro de formacién.

Planear Procesos formativos que, respondan a la modalidad de atencion del programa de articulacion del SENA con la educacion media en los

Atender la formacion de aprendices en el drea especifica del respectivo programa de formacién, en las fases del proyecto formativo ejecutado en los

2
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacién.
3
Orientar y apoyar a los aprendices en el Desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formacion.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera cop informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 18 71 11 7 205 |0 ~
7
Desplazamiento ruta de ida: Cartago - Ansernuevo /
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 4
Actividades a ejecutar:
7
HORA: 12:30 PM Se impartira la formacién (Fase planeacion ) a grado 10°, con registro de ficha 3167935.
4

HORA: 1:30 PM Se realizard el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3167935.

HORA: 2:00PM Se evaluara parcialmente el desempefio de los aprendices en formacion. ”

HORA: 2:30PM Cierre de la actividad.

HORA: AM/PM . P =

18 7 11 ¥ 2025 T
Desplazamiento ruta de regreso: Anaermanuevo - Cartago P
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: il Terrestre /
b 0
Se liquidan gastos de transporte entre terminalfs aéreas por valor de No aplica /’
Se li gastos de t te entre ter terrestre por valor de‘ No aplica P4
Se liquidan gastos de translp‘ije intermuy{tipal\ur valor de ‘ \ $63.096 A P
FIRMA ORDENADOR DE [ /" MA SUPERVISOR DEf GRNTRATO : J \ FIRMA DEL CONTRATISTA:
/ /
Q\I A i \ : dz:\a

Nombres wApellidog;/] ?*;,/ Nombres Wapellidbk: ¥ /;,,'A 72 1 veea-
Maria Margarf faldo Atehortua Jhon Jairo AlzateRimlrez

Cargo:
Subdirectora (E )'de Centro

Cargo:
Coordinador académ

N

ico

Nombres y Apellidos:
ERIKA ROSSANA RUBIANO MAZUERA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago Valle, 24 de noviembre del 2025

PRESENTADO A: Maria Margarita Giraldo Atehortua, subdirector del Centro (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No. 169525 18 de noviembre 2025 18 de noviembre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Institucién Educativa Santa Ana de Ansermanuevo Valle del cauca
los Caballeros

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar formacién a la ficha No 3167935 grado 10b en la fase de
planeacién del Técnico en Operacidn Turistica Local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Proceso de orientacidn en la fase de planeacién del técnico en operacion turistica local ficha
3167935

RESULTADOS:

1. Orientacién a la formacién del técnico en operacidn turistica local proceso de Fase planeacién

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de Asistencia
2. Registro Fotografico
3. Soporte Tiquetes

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Seguimiento y evaluacién | Erika R. Rubiano Mazuera 26 de noviembre 2025

CONCLUSIONES:
1. Se evaliay finaliza proceso de formacidn de la vigencia 2025.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
; ) /','
Erika R. Rubiano Mazuera /é*'n',& VZ ‘21{7””'"‘ ’f&{-
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico John Jairo Alzate & Alwy

GTH-F-087 V.02




18 nov. 20251:20:20 p.m!
807 Carrera 2
Ansermanuevo

Valle del Cauca

—

18 ndv. 2025 2:20:30 p.m.
807 Carrera 2
Ansermanuevo

Valle del Cauca
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FALTURA LLECTROMICA D6 VENTA

NUEVA TRANSNOVITA S A,
4 ——a MV 0810002024 - Ruanonsobie de WA - Gobgecisn: Mo nplics
FETN - 112 Tmaituein e 7aebuivmrisies Flmiavanisn b, AR A0 EOONE T
e TO0 1001, Pewigs TR TH R BOL ALZ00 - Vigwii e Dwsde 2035 10 41 Huska, 2033 10-91
h misidn: 2%-11-2 WAL SENTACION GOATICA DL FALTURA ELLCTRONICA
CL12 T 00 WO KL FALATHO i wl Colurrann Tainfind - 4304804080
» e

=
e
a6

Facrn VALIACHIN DA 202511 24
Horm Yaksneion DA 138000

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA Nro: FETN - 112

CCoNIT 11164364741

Farma de Paga Contada
Clionte ERIKA ROGSANA RUBIANG Medias de Paga Efoctiva
MAZUERA - Plaza Para Pagar: 0 Dk
9 No bie de IVA Fucha Vencimienta: 2025.11-24
Obllgacidn  No apfice - Otros
Direecion. €L 0 25 60 BRI EL CEORO AP a0
Cluaad Call - Calompia
Teléfena A0ARTG2T75
Emall m
o Codige Cantidad um Val Unit wane Dote - Val. item
1 PANANCH PARAM ANUERMA CARTAUC 1.00 Waldaa 5.000.00 o0 o R h gon vo
Impestos Navenclonas Totates
Thie Hanw Purcmntaje Valar Tipw Bane Pursmntaje Vater [—— Valar
wa 4.000.00 0.00% 0.00 WD Lneas 1
Dann 5,000 00
Impuss noo
Moo ey n oo
Owscumriius Fo Lmnan n oo
Duscumntus Glubaim .00
CReACusaas Soaon oo
noaon oo
SON: CINCO MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTES Y
NOTAS:
TQUETE COMRESPONDENTE AL DIA 15 DE NOVIEMBRE (38 2028, =1y =
— -~

MUD VA TTRAMBNOVITA A
PTG 04 050
CALLE 12MT O
Toluforo 21I20HA - 310300 1686
Cartng o - Vallo
(RO R (s R TR T e
i i
DB R IS} e
1 ALENA
Mo o one . [T LTS
U (o) PLE LA R R
CRTREN FL ST R 8 A1 ]
PR et e
UL P

LECTUR D

.

P ARTAGO

F o mtinns I2ARTACO ANSEMNIMAN MOLUVO
Vel T s PR At |

Potal a Pagoa 5 000

N S ey
Pt y !

(ﬁ,k@\ ‘iQ | &Labw
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l 415 _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmgiraldo MARIA MARGARITA GIRALDO
y % .. . e . .
i ‘a Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais ATEHRTUA
- Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076- ~ CENTRO DE TECNOLOGIAS
Reporte: 954310 AGROINDUSTRIALES-VALLE
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 12 de noviembre de 2025
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 169525 L 2025-11-11 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954310 CENTRO DE TECNOLOGIAS
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIALES-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-12 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311 INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CARTAGO-ANSERMANUEVO-
CARTAGO 18-11-25 24-11-25
ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS A LOS APRENDICES
1 4.599.511,00 235.178,00 235.178,00 126.192,00 361.370,00 |DE GRADO 10 DE LA FICHA 3167935
TECNICO EN OPERACION
TURISTICA LOCAL IE SANTA ANA
INSTRUCTO 11 11 VALLE / DE LOS CABALLEROS MUNICIPIO
RES 2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO ANSERMANUEVO 0,5 No 50 DE ANSERMANUEVO VALLE
ERIKA ROSSANA PROGRAMA
RUBIANO CC: 1116436474 |ARTICULACI | Autorizada
MAZUERA ON CON LA
EDUCACION
MEDIA
2025-11-24 2025-11-24 VALLE / CARTAGO ANSIXSHA?\I{JEVO 0,55 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 235.178,00 126.192,00 361.370,00

OBJETO DE LA COMISION

CARTAGO-ANSERMANUEVO-CARTAGO 18-11-25 24-11-25 ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS A LOS APRENDICES DE GRADO 10 DE LA FICHA 3167935 TECNICO EN OPERACION TURISTICA LOCAL IE SANTA ANA DE LOS CABALLEROS MUNICIPIO DE
ANSERMANUEVO VALLE

300 TG TAImanTe por VT
MINISTERIO DE HACIENDA ('_:IlgerDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/12 10:00:21 -05:00
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Versién: 05

Caodigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica J Publica Clasificada X | / Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 5/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS / IDENTIFICACION:
ERIKA ROSSANA RUBIANO MAZUERA 7 Tipo: cc No. 1.116.436.474
. R . ECHA VENCIMI! 4 ’
CONTRATO No. |RTEENT I ANO 205 |F SIENTE n o u W o
7 DEL CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACION, EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION

OBJETO CONTRACTUAL:
O conTe MEDIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ARTICULADOS CON EL CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES PARA EN LA

RECCION GENERA|
D u Valle_del_Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Tecnologias Agroindustriales
REGIONAL - CENTRO
NOMBRE DEL ORDE! R DEL
GASTO (de Ia Movil::g;) Maria Margarita Giraldo Atehortua CARGO Subdirectora (E ) de Centro rd
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Jhon Jairo Alzate R, Al Coordinador académi o
i -
DEL CONTRATO on Jai zate Ramirez CARGO inador ac co o
ORMACION DEL DESPLAZA 0
RUTA Cartago -Ansermanuevo - Cartago o
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Valle_del_Cauca Centro de Tecnologias Agroindustriales

REGIONAL = » CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O : £ §

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Institucion Educativa Santa Ana de los CONTACTO

CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca ¢ ANPRESA: Salbes P a#|"Sandra Sanchez 'Aﬂ
FECHAINICIO DEL 24 11 T 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 24 & 11 2025
DESPLAZAMIENTO

Orientar procesos formativos a los aprendices de grado 10° de |a ficha 3167930. Técnico en operacion Turistica local I.E Santa Ana de
los Caballeros. Municipio de ANSERMANUEVO - VALLE /
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Planear Procesos formativos que, respondan a la modalidad de atencion del programa de articulacion del SENA con la educacién media en los
establecimientos educativos articulados con el Centro de formacion.
Atender la formacion de aprendices en el drea especifica del respectivo programa de formacion, en las fases del proyecto formativo ejecutado en los

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

2 ]
establecimientos educativos articulados con el Centro de Formacién.
3 -
Orientar y apoyar a los aprendices en el Desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en |as respectivas etapas de la formacion.
A DA
_~ACTIVIDADES. ( (Deberd informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia o 24 2 11 "I 2025 i
Desplazamiento ruta de ida: Cartago - Ansernuevo o
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre ',ov""
Actividades a ejecutar:
HORA: 2:30 PM Se impartira la formacién (Fase planeacion ) a grado 10°, con registro de ficha 3167930.
./ HORA: 3:30 PM Se realizard el Registro de asistencia de los aprendices matriculados en la ficha 3167930.
24
HORA: 4:00PM Se evaluara parcialmente el desempefio de los aprendices en formacién.
HORA: 4:30PM Cierre de la actividad.
HORA: AM/PM |, r

7 S i 7] 05 |
Desplazamiento ruta de regreso: Anaermanuevo - Cartago "

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observacio
- -
Se liquidan gastos de ti te entre terminal lorde No apli
q gastos de ranspmj )rg.\ermlna es}ﬁréﬁs por valor de o aplica A
Se liquidan gastos de trapsp?me entre terrninal{terrestre por valor de \ No aplica \/
-~
astos P! valor di .

B /dé o / if ;%g alor de \ $63.096
FIRMA ORDENAOOR DE GAS‘I // FIR SUPERVISOR DL Ct ATO, FIRMA DEL CONTRATISTA:
Nombres Apelhdos /(V [2/% | Nombres y Apel \ /gn'A Vj ML‘Q’]D ;}"g"“
Maria Margarita Gwaldo/&tehortua S = Jhon Jairo Alzate Ram) {
Cargo: \ t/;/ Cargo: \ Nombres y Apellidos:
Subdirectora (E)dé Centro Coordinador académico ERIKA ROSSANA RUBIANO MAZUE%

GTH F-090 V.05




SEMNA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago Valle, 25 de noviembre del 2025

PRESENTADO A: Maria Margarita Giraldo Atehortua, subdirector del Centro (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No. 169525 24 de noviembre 2025 24 de noviembre 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Institucidn Educativa Santa Ana de Ansermanuevo Valle del cauca
los Caballeros

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar formacion a la ficha No 3167930 grado 10a en la fase de
planeacién del Técnico en Operacidn Turistica Local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Proceso de orientacidn en la fase de planeacién del técnico en operacion turistica local ficha
3167930

RESULTADOS:

1. Orientacién a la formacién del técnico en operacidn turistica local proceso de Fase planeacién

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de Asistencia
2. Registro Fotografico
3. Soporte Tiquetes

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Seguimientoy evaluacién | Erika R. Rubiano Mazuera 26 de noviembre 2025

CONCLUSIONES:
1. Se evaluay finaliza proceso de formacidn de la vigencia 2025.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
> | /','
Erika R. Rubiano Mazuera /é*'n',& VZ ‘21{7””'"‘ ’f&{-
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR P

Coordinador Académico John Jairo Alzate \ A W/)

GTH-F-087 V.02
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l 415 _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmgiraldo MARIA MARGARITA GIRALDO
y % .. . e . .
i ‘a Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais ATEHRTUA
- Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-076- ~ CENTRO DE TECNOLOGIAS
Reporte: 954310 AGROINDUSTRIALES-VALLE
Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 12 de noviembre de 2025
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 169525 L 2025-11-11 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954310 CENTRO DE TECNOLOGIAS
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIALES-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-12 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3325 Dependencia Solicitante 954311 INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CARTAGO-ANSERMANUEVO-
CARTAGO 18-11-25 24-11-25
ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS A LOS APRENDICES
1 4.599.511,00 235.178,00 235.178,00 126.192,00 361.370,00 |DE GRADO 10 DE LA FICHA 3167935
TECNICO EN OPERACION
TURISTICA LOCAL IE SANTA ANA
INSTRUCTO 11 11 VALLE / DE LOS CABALLEROS MUNICIPIO
RES 2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CARTAGO ANSERMANUEVO 0,5 No 50 DE ANSERMANUEVO VALLE
ERIKA ROSSANA PROGRAMA
RUBIANO CC: 1116436474 |ARTICULACI | Autorizada
MAZUERA ON CON LA
EDUCACION
MEDIA
2025-11-24 2025-11-24 VALLE / CARTAGO ANSIXSHA?\I{JEVO 0,55 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 235.178,00 126.192,00 361.370,00

OBJETO DE LA COMISION

CARTAGO-ANSERMANUEVO-CARTAGO 18-11-25 24-11-25 ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS A LOS APRENDICES DE GRADO 10 DE LA FICHA 3167935 TECNICO EN OPERACION TURISTICA LOCAL IE SANTA ANA DE LOS CABALLEROS MUNICIPIO DE
ANSERMANUEVO VALLE

300 TG TAImanTe por VT
MINISTERIO DE HACIENDA ('_:IlgerDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/12 10:00:21 -05:00
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